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CENTRO DE SERVICIO SOCIAL

# Sobre ausencias en el desarrollo de un proyecto de servicio social:

* El Centro de Servicio Social, en el desarrollo de un proyecto de horas sociales, considerara dos tipos de
ausencias: ausencias justificadas y ausencias no justificadas.

e Para el Centro de Servicio Social, en términos generales, una ausencia se considerara justificada cuando es
causada por una situacion que escapa del control del estudiante y no fue posible preverla oportunamente. En
la practica se han considerado como causas justificadas las siguientes: razones académicas (parciales,
laboratorios, practicas, clases extraordinarias, etc.); razones de salud; razones laborales; razones personales
imprevistas. Sin cerrar la posibilidad a otro tipo de razones igualmente justificables.

El procedimiento que un estudiante debera seguir para que una ausencia, en la prestacion de un servicio
social, se considere justificada es el siguiente:

1. Informar, preferentemente por escrito, de la ausencia a la institucion en donde se presta el servicio
social con, al menos, 48 horas de anticipacion utilizando los medios mas eficaces y claros posibles,
siempre y cuando la situacion lo permita.

2. Cuando la responsabilidad de un servicio social es compartida con otro(s) estudiante(s) también se les
debera Informar de la ausencia y entregar oportuna y adecuadamente el material o la informacion
necesaria que se tenga en posesion para que sus compafieros(as) puedan cumplir con su trabajo sin
dificultades a pesar de la ausencia.

3. A partir del dia en que se concretice la ausencia el estudiante dispondra de ocho dias habiles para
presentar por escrito, de manera clara y formal, al Centro de Servicio Social una carta en la que se
exponga la razén por la cual no se asistid. Se recomienda acompaiiar esta carta con la documentacion
necesaria que respalde el motivo de la ausencia.

&

% Cuando se trate de razones académicas la carta debera detallar el nombre de la materia, la
seccion y el nombre del catedratico y debera tener el visto bueno del profesor o profesora.

% Cuando se trate de razones de salud la carta debera estar acompafiada de una constancia
médica.

< Cuando se trate de razones laborales la carta debera estar acompafiada de una constancia con

la firma responsable y el sello de la institucion en la que labora.

* No apegarse a este procedimiento, en cualquiera de los puntos, podra ser razon suficiente para que
una ausencia no se justifique.

Si un estudiante, en su servicio social, acumula tres ausencias consecutivas o cuatro ausencias no
consecutivas, sean estas justificadas o no, sera citado por el Coordinador del proyecto del Centro de
Servicio Social para que exponga de forma clara los motivos de sus ausencias y para que confirme de
manera definitiva si estd en capacidad de asumir y respetar el compromiso que se le planteo al inicio del
servicio social. En caso que el estudiante justifique adecuadamente las ausencias y se comprometa a
cumplir con el horario establecido en el proyecto se le dara la oportunidad de continuar sus horas sociales
bajo la condicion que ante una ausencia mas se le excluira del proyecto automaticamente perdiendo las

"horas acumuladas en el proyecto hasta el momento de la exclusion.




